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账户总览

• 支持显示账户的可用现金余额。

• 支持月度资源账单的展示，包括账单月份、账单金额、应付金额（已支付）和应付金额（未支付）。

• 支持从账户总览进入充值、提现和收支明细页面。

订单管理

订单管理记录租户针对某个产品的开通、变配和销毁操作的订单信息，包括：订单查询和订单导出下载。

• 支持分页展示订单信息，支持按照时间范围、按账号UIN、产品名称、子产品名称、资源ID、创建人ID查询订

单信息；

• 支持按照订单类型和状态过滤，订单类型：新购、续费和升配，预付费订单状态：未支付、处理中、已完成、

已取消、已过期、分配失败，后付费订单状态：处理中、分配失败、已完成。

• 支持查看订单详情，展示子订单号、产品名称、子产品名称、具体配置、数量、付费方式、状态等信息。

• 支持下载某个时间段的订单记录，文件异步生成，前往“下载中心”下载订单文件。

资金管理

账户充值

支持查看对公汇款信息。

收支明细

• 支持账户收支明细的查看，支持按照时间范围查询收支明细情况。

• 支持两种类型：出账和还款的收支明细查看，出账明细呈现账单月份、账单金额、还款日，待支付金额、账单

状态，还款明细呈现还款时间、还款金额和还款的交易类型。

• 支持还款详情查看该笔还款支付了哪几个月的账单，已支付金额和溢出金金额。

线下汇款查询

• 支持提交汇款信息。

• 支持查看线下汇款记录展示，汇款户名、汇款账号、汇款银行、汇款金额、汇款时间、汇款状态、备注信息。

账单管理

账单概览

• 支持选择账单月份，查询账单概览情况。

• 支持选择历史月份账单或当前月未出账的账单费用（截止前一天）。

• 支持账单费用趋势柱状图展示，支持选择查看半年和近一年趋势。

• 支持按照产品、地域汇总、计费模式汇总、按标签汇总，可视化的查看账单概览及环比上个月费用变动的百分

产品简介

[[MARKER:doc_816023__账户总览]]
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比，变动的趋势。

账单明细

• 支持按产品、子产品、地域 、交易类型查询订单信息。

• 支持按资源ID查询订单信息。

• 支持自定义设置展示字段：资源别名/id 、产品名称 、操作者-账号名称、操作者UIN、计费模式、地域、子产

品名称、交易类型、订单ID、交易ID、产品细项用量、产品细项用量单位、使用时长、时长单位等信息。

• 支持下载已出账的历史月份账单文件，文件异步生成，前往“下载中心”下载账单文件。

账单下载

• 支持自定义设置账单查看范围。

• 支持查看账单月份、应付金额、代金券支付、总费用、状态、操作等相关信息。

• 支持下载已出账的历史月份账单文件。

分账标签

• 支持设置分账标签，设置为分账标签键将在账单中作为列来展示，每个键都会成为一个附加列，并在账单中列

出每个对应行的值，分账标签将用作账单分组和筛选的维度。

• 支持对设置分账标签进行搜索。

下载中心

• 支持下载资源ID账单、明细账单、汇总账单、交易明细、代金券详情、配额管理。

• 支持分页显示下载中心记录，支持按文件类型、文件状态来显示下载记录。

• 下载记录展示文件类型、文件名称、状态、文件生成时间、最近下载时间、操作。

配额管理

• 支持分页展示租户的配额信息。

• 支持按照产品名称查询租户的配额信息，包括设置配额和已用配额。

• 支持对子账号配额设置用户组，并支持对从属多个用户组的子账号筛选。

代金券

• 支持查看全部、可使用、已过期（未用完）、已用完等状态的代金券的信息。

• 支持按代金券编号、适用产品筛选查询代金券信息。

• 支持按失效时间升序或倒序排列。

• 支持按使用时间范围查看代金券的使用记录。
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用户通过账户总览页面可查看：账号可用额度、固定额度、已用额度、现金余额、可开发票金额、月度资源账单等相

关信息。

可用额度说明：可用额度=固定额度+现金余额-已用额度

设置可用额度预警：用户可自定义设置额度告警阈值：可用额度低于您设置的预警值时，会自动发送通知，可用额度

预警连续提醒5天后则不再提示。

操作指南
账户总览
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订单管理记录租户针对某个产品的开通、变配和销毁操作的订单信息，包括：订单查询和订单导出下载。

订单管理页面显示订单记录，可按账号UIN、产品名称、子产品名称、资源ID、创建人ID进行搜索。可按日期筛选订

单，支持快捷筛选近一月、近3个月、近6个月、近1年、自定义时间段的订单。

• 支持按订单类型、状态筛选订单，可按创建时间对订单进行排序。点击【详情】查看某订单详情。

• 支持查看订单详情，详情包含子订单号、产品名称、子产品名称、具体配置、数量、付费方式、状态等信息，

预/后付费订单状态下展示的详情信息略有不同。

订单管理

计费管理
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续费管理适用于包年包月场景的订单管理，按量计费场景不适用于该功能。

续费管理提供租户对某个或多个续费产品进行续费、查看操作，其中包括产品的手动续费配置、自动续费配置或到期

不续费操作。

• 用户可通过到期时间、产品名称、地域、资源ID来过滤显示续费列表。

• 手动续费项、自动续费项可在续费列表中操作下单独配置产品；或于续费列表勾选多款产品一次性设置产品续

费配置，提供设置自动续费和决定不续按钮。

• 到期不续项提供批量恢复按钮。

续费管理

计费管理
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• 支持查看账户收支明细，支持按照时间范围查询收支明细情况；

• 支持两种类型：出账和还款的收支明细查看，出账明细呈现账单月份、账单金额、还款日，待支付金额、账单

状态，还款明细呈现还款时间、还款金额和还款的交易类型；

• 支持还款详情查看该笔还款支付了哪几个月的账单、已支付金额和溢出金额。

资金管理
收支明细
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• 支持分页查看线下汇款记录展示，汇款户名、汇款账号、汇款银行、汇款金额、汇款时间、汇款状态、备注信

息；

• 支持状态筛选查询线下汇款信息。

线下汇款查询

计费管理
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账单概览页面支持按月查询账户的费用趋势，支持快捷筛选查看近半年、近一年的账户的总费用、应付金额、代金券

支付金额。月汇总支持按产品名称、地域、计费模式、标签汇总四种方式展示用户查询月份的可视化图形及相对于上

月费用变动的百分比。

• 进入账单概览管理页面，选择需要查看的【账单月份】，可查看账单月份对应的账单的总费用、应付金额、代

金券支付金额；

• 按产品汇总，月账单饼状图展示历史月份产品使用分布情况及环比上月同类型产品总费用变化的趋势（百分

比）；

• 按地域汇总，展示历史月份地域使用分布情况及环比上个月同地域总费用变化的趋势（百分比）；

• 按计费模式汇总，按计费模式展示历史月份产品分布情况及环比上个月同类型产品总费用变化的趋势（百分

比）；

• 按标签汇总，按历史月份使用资源标签键柱状图展示历史月份标签使用情况及环比上个月标签键总费用变化的

趋势（百分比）。

支持对标签键进行筛选，对选中标签页进行数据展示，切换标签键后，产品数据自动刷新，可支持二级菜单页

展示，一级展示页面为产品标签数据，二级展示页面为对应一级标签下的产品数据详情。

账单管理
账单概览

计费管理
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支持按月份对资源进行筛选，筛选结果细项展示在资源id账单和明细账单中。

资源id账单：

• 支持全部产品和单个产品维度进行筛选/下载产品在月份中的使用情况，可自定义设置需要展示的字段如：资源

别名/id，产品名称，操作者-账号名称，操作者uin，子产品名称，地域，可用区，计费模式，标签键：xxxxd

等，设置好字段将按列模式展示。

• 支持按标签键进行筛选使用资源。

内容展示：

• 支持按照产品，地域，交易类型，标签类型支持筛展示，可不显示0元 的费用产品。

明细账单

• 支持按产品、子产品、地域 、交易类型查询订单信息；

• 支持按资源ID查询订单信息；

• 支持自定义设置展示字段：资源别名/id 、产品名称 、操作者-账号名称、操作者UIN、计费模式、地域、子产

品名称、交易类型、订单ID、交易ID、产品细项用量、产品细项用量单位、使用时长、时长单位等信息；

• 支持下载已出账的历史月份账单文件，文件异步生成，前往“下载中心”下载账单文件。

账单明细

计费管理
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标签可作为云平台资源分配的标记，可以用来管理资源或用于账单费用的划分。

新建分账标签

1. 进入分账标签页，点击【新建标签键】。

2. 点击左侧菜单【标签列表】进入标签列表页面，单击【创建】。

3. 添加标签，填写标签键名称、设置标签值。

4. 单击【确定】，完成标签创建。可在该页面的表格中查看创建的结果。

设置分账标签

分账标签页面可看到已创建的标签键列表。

1. 勾选需要展示的标签键；

2. 单击【设置为分账标签】，即可将该标签键设置为账单中的分账标签。

3. 被设置为分账标签的标签键会作为账单的单独一列展示，可根据此标签键来对账单进行筛选和分类展示。客户

可设置一个或多个标签键为分账标签， 最多可设置5个分账标签。

取消分账标签

分账标签页面可看到已创建的标签键列表。

1. 勾选需要取消的标签键；

2. 单击【取消设置】，即可将该标签键从账单中的分账标签剔除。被设置取消的分账标签键后续将不再展示到用

户的账单中。

分账标签在账单中文件的展示

新增分账标签页面，拉取客户所有的标签键，被设置为分账标签的标签键将在账单中作为列来展示，每个键都会成为

一个附加列，并在账单中列出每个对应行的值，从设置为分账标签的当月开始，账单中增加标签信息。

没有设置为分账标签的其他标签键则在账单中不做展示。

账单文件分三个表格展示账单明细：L3账单明细、L2资源id 汇总、L1 按产品汇总；

分账标签
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1.标签在L3级别账单

账单明细增加分账标签列，每一个标签键为一列，下方展示资源对应的标签值。标签值取每次交易时资源id对应的最

新的标签值，即在账单里实时体现出标签值变化的过程。

例如 ：2019年7月1日，资源ins-sfasf12h还未打上部门名称的标签值，则产生的交易在账单明细里标签值为空，

2019年7月10日，ins-sfasf12h资源被打上游戏部门的标签值，则产生的交易在账单明细里该资源的标签值则为游戏

部门，2019年7月20日，该资源的标签值被更新为运营部门，则产生的交易在账单明细里该资源的标签值为运营部

门。

2.标签在L2级别资源id汇总中的展示

L2资源id汇总表中增加开始使用时间，结束使用时间两列，按资源id汇总时，在现有聚合逻辑基础上，如果标签值不

一样，则分多行展示，在原有聚合逻辑基础上，如果标签值一样就一行展示。

3.标签在L1级别账单文件的展示

在LI级别文档中，可看到一个名称按标签+产品名称汇总sheet，在sheet中，每个标签键作为一列展示。

LI 表格展示内容涵盖字段；账号UIN、标签键：xxxx（以实际设置标签为准，最多不超过5个标签）、产品名称、原

始总价、折扣后总价、代金券支付、应付金额等相关信息。

[[MARKER:doc_99943__1.标签在l3级别账单]]
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• 支持通过【全部文件类型】【全部状态】对下载文件进行筛选。

• 支持通过【最近下载时间】对下载记录列表进行排序。

• 支持分页查看，提供文件类型、文件名称、状态、文件生成时间、最近下载时间、操作信息。

• 单击【下载】可下载对应文件。

下载中心

计费管理
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支持对云服务进行筛选，查看设置配额、已使用配额及对子账号进行配额设置。

设置子账号配额：所有子账号配额数可以自定义设置，子账号配额之和应小于主账号总配额，系统支持对用户组进行

筛选，筛选结果在总计一栏展示，若某子账号从属于多个用户组，则以顿号分隔识别，如：分组1、分组2。

配额管理

计费管理
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代金券列表

代金券列表分为全部、可使用、已过期、已用完4个菜单，分别展示对应状态的代金券。支持按代金券编号、适用产

品筛选查询代金券信息。支持按失效时间升序或倒序排列。

注：已过期，只包含未用完已过期状态的代金券。

使用记录

支持按使用时间范围查看代金券的使用记录。

代金券
[[MARKER:doc_228383__代金券列表]]
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下载记录列表

查看下载记录列表，列表包含文件类型、文件名称、状态、生成时间等。

下载记录筛选

根据文件类型、状态筛选下载记录。

文件下载

可查看并下载列表中的文件。

下载中心
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